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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
2. PERKI Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Pelayanan Informasi Publik

3. Keputusan Sesjen Wantannas Nomor 06 Tahun 2018 tentang Standar Prosedur
Layanan Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Sekretriat Jenderal Dewan
Ketahanan Nasional

1. Memahami tentang Mekanisme dan Prosedur Pelayanan Publik dan Pelayanan
Informasi Publik

2. Memahami tentang Pelayanan Informasi Publik

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Pelayanan Informasi Publik

1. Formulir Permohonan Informasi
2. Softcopi Permohonan Informasi
3. Perangkat Keras : Laptop, Printer, dan Cap

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Prosedur Pengelolaan Permohonan Informasi adalah Salah Satu Tugas dari Setjen
Wantannas, apabila SOP ini tidak berjalan maka proses Pengelolaan Permohonan
Informasi pada PPID Setjen Wantannas tidak berjalan

Disimpan dalam bentuk softcopy dan Hardcopy




PENGUJIAN KONSEKUENS|

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Petugas Atoasn Tim
Pelayan PPID ppip | Pertimbangan Syarat Waktu Output
Informasi PPID
1 |Menginventarisasi Informasi yang berpotensi
dikecualikan * Dokumen 2 Hari Dokumen
2 |Membuat Qaﬁar ugqlan mformasu yqng _ . . . List daftar informasi
berpotensi sebagai informasi yang dikecualikan T‘ L‘Slgaft:rr'“f‘t”?;s' yang berpotensi
sfebag ﬁnﬂgr?n Si 1 Hari sebagai informasi
. %’?’k' I.kzr: yang dikecualikan dan
Yo kecdal dokumentasi informasi
3 |Menyampaikan daftar usulan yang ben otensi i i i
d : 'p ! . Y g g berp List daftar '"f°"“"fs' List daftar informasi
sebagai informasi yang dikecualikan v yang berpotensi .
sebagai informasi yang berpotensi
: i 1 Hari sebagai informasi
yang dikecualikan : )
. yang dikecualikan dan
dan dokumentasi s ;
. ; dokumentasi informasi
informasi
4 |Melakukan Pengujian tentan i ' i i
g jian tentang K(.)ns.ekuens.r atas List daftar mformgsn List dafiac informsal
Daftar Informasi yang berpotensi Dikecualikan yang berpotensi .
;. . yang berpotensi
sebagai informasi ; - ;
: ; 3 Hari sebagai informasi
yang dikecualikan : i
dan dokimentasi yang dikecualikan dan
. . dokumentasi informasi
informasi
5 [Memeriksa dan mempertimbangkan Daftar
Infomrasi yang berpotensi sebagai infomrasi . , .
yang dikecualikan ke dalam Lembar Uji SR— List daffr '”f‘t’""a,'s'
Konsekuensi. Memberikan pertimbangan RREOH Sclir , yng oo enst
sementara terhad I [ , usulan informasi 3 Hari sebagai informasi
men a@ erha ap usulan l.n 0ma§| yang‘ yang dikecualikan yang dikecualikan dan
berpotensi sebagai informasi yang dikecualikan. dokumentasi informasi
6 :(orr]ls;wyangraf Pgngu;uan Konseifuen5| . Draft lembar Draft lembar
'er adap in ormag yang berpotensi sebagai penguijian 3 Hari pengujian

Keterangan




7 |Menyampaikan lembar Pengujian Konsekuensi
dan meminta pertimbangan dan persetujuan Lembar penguijian 1 Hari Lembar Pengujuan
Pembina. konsekuensi Konsekuensi
8 F'ertimbanggn atas Lembar Penguijian Bahan pengujian Siges Lembar Pengujuan
Konsekuensi konsekuensi Konsekuensi
9 [Menetapkan Informasi yang Dikecualikan dalam SK Informasi yang .
bentuk Keputusan. dikecualikan 1 Hari SKPPID
10 [Membuat laporan hasil pengujian konsekuensi. Laporan
3 pengul Laporan 1 Hari
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